
 

 
KVKK-VERİ SAHİBİ BAŞVURU FORMU   

 
 

PB.F.123-YT.09.12.2023-REV00. RT:- 
 
 

1.AMAÇ  

Bu form, 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nda (“Kanun”) ilgili kişi olarak tanımlanan kişisel 

veri sahiplerine (“Veri Sahibi”), Kanun’un 11. maddesinde kişisel verileri ile ilgili tanınan hakları 

kullanabilmesi ve bu hakları kullanmak için Veri Sorumlusu’na başvuru şeklini mevzuata uygun şekilde 

başvurabilmesi için oluşturulmuştur.  

2. BAŞVURU YOLU 

KVKK’nın 11. ve 13. maddeleri uyarınca; veri sorumlusu sıfatı taşıyan Şirketimize, KVKK'nın 

uygulanmasıyla ilgili taleplerinizi yazılı olarak işbu formun doldurulması suretiyle veya Kurulun belirleyeceği 

diğer yöntemlerle:  

Bu çerçevede şirketimize yazılı olarak yapılacak başvurularda, işbu formun;  

Şahsen, Noter aracılığıyla, Kayıtlı Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’te 

yer verilen kayıtlı elektronik posta (KEP) ile, Web sitesi üzerinde yer alan formun doldurulup 5070 sayılı 

Elektronik İmza Kanunu’nda tanımlı olan “güvenli elektronik imza” ile e-posta adresine gönderilmelidir.  

Şahsen ve noter kanalı ile yapılacak başvurularda başvuru, İçerenköy Mahallesi Huzur Hoca Caddesi No:53 

Ataşehir İSTANBULadresine (başvuru formunun bulunduğu zarfın üzerinde “Kişisel Verilerin Korunması 

Kanunu Kapsamında Bilgi Talebi” yazılarak), KEP üzerinden yapılacak başvurul brosisenstitu@hs01.kep.tr  

adresine (konu kısmına “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu Bilgi Talebi” yazılarak), elektronik başvurular 

ise  info@brosisenstitu.com  adresine (e-postanın konu kısmına “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu Bilgi 

Talebi” yazılarak) yapılacaktır.  

Tarafımıza iletilmiş olan başvurularınız Kanun’un 13. maddesinin 2. fıkrası gereğince, talebin niteliğine göre 

ve şirketimize ulaştığı tarihten itibaren “en kısa sürede ve en geç otuz gün içinde” yanıtlanacaktır. Başvuruya 

verilecek yanıt 5 sayfa ve altında ise ücretsiz yapılacak, 5 sayfanın üzerindeki her bir sayfa için 100 Türk 

Lirası için ücret alınacaktır. Ayrıca başvuruya cevabın CD, flash bellek gibi kayıt ortamlarında verilmesi 

halinde ücret, bu kayıt ortamının maliyetini geçmeyecektir. Başvuru Şirketin hatasından kaynaklı ise bu ücret, 

başvuru sahibine iade edilecektir. Yanıtlarımız ilgili Kanun’un 13. maddesi hükmü gereğince yazılı veya 

elektronik ortam üzerinden tarafınıza ulaştırılacaktır. Bu formun ve talebinizin niteliğine göre sizlerden istenen 

bilgi ve belgelerin eksiksiz ve doğru olarak tarafımıza iletilmesi gerekmektedir. İstenilen bilgi ve belgelerin 

gereği gibi iletilmemesi durumunda şirketimiz tarafından talebinize istinaden yapılacak araştırmaların tam ve 

nitelikli şekilde yürütülmesinde aksaklıklar yaşanabilecektir. Bu durumda şirketimiz kanuni haklarını saklı 

tuttuğunu beyan eder. Bu nedenle ilgili formun talebinizin niteliğine göre eksiksiz ve istenilen bilgileri ve 

belgeleri içerecek şekilde gönderilmesi gerekmektedir.  

KANUN KAPSAMINDAKİ TALEBİNİZİ DETAYLI OLARAK YAZINIZ : 
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Kişisel verilerinizin güvenliğini sağlamak amacıyla, bilgi edinme başvurunuzun Şirkete ulaştığı tarihten 

itibaren yedi (7) gün içinde, Şirket veri sahibi olduğunuzu teyit etmek amacıyla sizinle iletişime geçebilecek, 

bu hususta sizlerden bazı bilgi ve belgeler talep edebilecektir. Bu kapsamda tarafımıza sağlamış olduğunuz 

bilgi ve belgeler, veri sahibi olduğunuzun teyit edilmesini müteakip derhal imha edilecektir. Talep edilen bilgi 

ve belgelerin eksik olması durumunda, talebimiz üzerine bilgi ve belgelerin tamamlanarak tarafımıza iletilmesi 

gerekmektedir. Bilgi ve belgeler tarafımıza tam olarak iletilene kadar talebin sonuçlandırılmasına ilişkin 

KVKK madde 13/2’de belirtilen otuz (30) günlük süre askıya alınacaktır.   

3.VERİ SAHİBİNİN TALEBİNİN SONUÇLANDIRILMASI 

Niteliğine göre talebiniz, KVKK uyarınca bizlere ulaştığı tarihten itibaren, en kısa sürede ve en geç otuz (30) 

gün içinde cevaplandırılacaktır. Cevaplarımız ve değerlendirmelerimiz, işbu başvuru formundaki seçiminize 

göre KVKK’nın 13. maddesi uyarınca yazılı veya elektronik ortam vasıtasıyla tarafınıza iletilecektir. Başvuru 

sonucunun posta, elektronik posta yöntemlerinden biriyle iletilmesine ilişkin bir tercihiniz varsa, lütfen 

aşağıda belirtiniz.  

☐ Başvuruma ilişkin sonucun e-posta adresime gönderilmesini istiyorum.  

☐ Başvuruma ilişkin sonucun posta aracılığı ile gönderilmesini istiyorum. 

4.VERİ SAHİBİ BEYANI  

KVKK uyarınca yapmış olduğum bilgi edinme başvurusunun, yukarıda belirttiğim talep/talepler çerçevesinde 

değerlendirilerek sonuçlandırılmasını rica eder, işbu başvuruda tarafınıza sağlamış olduğum bilgi ve belgelerin 

doğru, güncel ve şahsıma ait olduğunu kabul, beyan ve taahhüt ederim. 

Ad ve Soyad:   

T.C Kimlik Numarası:   

Adres:   

Telefon Numarası:   

E-posta Adresi:  

Başvuru Tarihi : 

İmza  


